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ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ 
 

Ονομ/νυμο:  Θεοχαριδου Βαϊτσα 

Ημ/νία γεννήσεως: 15/09/1975 

Τόπος γέννησης: Λαρισα 

Οικ. κατάσταση: Αγαμη 

Διεύθυνση:  Βαποριδου 7, Νεα Σμυρνη 

Κινητό τηλέφωνο: 6973.770686 

Email:   theocharidouv@yahoo.gr 

 

  
 

Ι. ΣΠΟΥΔΕΣ 
Έτος Αποφοίτησης 

Πτυχίο Ανθρωπιστικών Σπουδών (Ελληνικός Πολιτισμός)          2013 
Ελληνικό Ανοιχτό Πανεπιστήμιο, Πάτρα 

 
Πτυχίο Ειδικού Εφαρμογών Πληροφορικής             1997 
Ινστιτούτο Επαγγελματικής Κατάρτισης ΟΑΕΔ 
 
Πτυχίο Νοσηλευτικής               1996 
Τεχνική Επαγγελματική Σχολή Καρδίτσας 
 
Απολυτήριο Λυκείου               1993 
4

ο
 Γενικό Λύκειο Καρδίτσας 

 
 

ΙΙ. ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ 
 

26/02/2021- 

30/06/2021 

Γραμματειακή Υποστήριξη  

 

 

 Εταιρεία– ΧΡΑΝΙΩΤΗ ΘΕΟΦΑΝΗ         
Κέντρα Εκπαίδευσης Ξένων Γλωσσών  

 

17/05/2021- 

31/05/2021 

Φύλαξη-Πληροφόρησης  

Νυχτοφύλακας Αρχαιοτήτων  

 

 Υπουργείο Πολιτισμού– Μουσείο Νεότερου 
Ελληνικού Πολιτισμού  

 

01/05/2019- 

30/10/2020 

Επικεφαλής Γραμματείας Εταιρείας.Υπεύθυνη 
Δημιουργίας-επίβλεψης Προγραμμάτων 
Δρομολογίων για VIP πελάτες στα κεντρικά 
γραφεία της Εταιρείας στην Αθήνα αλλά και του 
παραρτήματός της εκτός Αθηνών. Υπεύθυνη 
Διαχείρισης Προγραμμάτων Παροχής 
Υπηρεσιών Ασφαλείας-Φυλαξης κατοικιών, 
Ξενοδοχείων και κτιρίων εντός και εκτός 
Αττικής. Υπεύθυνη Διαχείρισης Προγραμμάτων 
Προσγείωσης και απογείωσης Ελικοπτέρων 
στο Ιδιωτικό Ελικοδρόμιο της εκτός Αθηνών. 

 VIP PROTECTION COMPANY 
(Transportations and Security Services) 

(Με Υψηλών Προδιαγραφών Ποιότητας και 
Ασφάλειας Συστήματα στα Ιδιόκτητα 

αυτοκίνητά της και Παροχή Υπηρεσιών 
Ασφαλείας για VIP πελάτες & Ιδιόκτητη περιοχή 

προσγείωσης και απογείωσης ελικοπτέρων) 
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27/03/2018-
27/04/2018 

Γραμματειακή και Μηχανογραφική υποστήριξη  Εταιρεία– ΘΕΡΜΟΙΛ ΑΕ  

(Πετρέλαια – Παρ.Υπηρ. Κτιρίων) 

 

16/10/2017-
05/12/2017 

 

01/07/2017-
30/08/2017 

 

Τηλεφωνική Υποστήριξη  

(Πωλήσεις Παρόχου Ηλεκτρικής Ενέργειας)  

 

Υποστήριξη Τμήματος Back Office –  

Εισαγωγή δεδομένων και έλεγχος-επιβεβαίωση 
προφίλ χρηστών 

 

 Εταιρεία– ALTEL ΜΟΝΟΠΡΟΣΩΠΗ ΕΠΕ  

( Υπηρεσίες CALL CENTER) 

 

Εταιρεία– COSMOTE E-VALUE  

( Backoffice VIVA WALLET) 

 

01/11/2004-
30/03/2016 

Μηχανογράφος– Υπάλληλος Γραφείου                                    Εταιρεία– ΟΠΑΠ ΑΕ 

 

 

15/07/2003-
31/12/2004 

Μηχανογράφος– Υπάλληλος Γραφείου                                    ΤΕΧΝΙΚΟ ΓΡΑΦΕΙΟ –    

                                   ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ ΧΙΟΥ 

 

01/05/2003-
30/06/2003 

Γραμματειακή και Μηχανογραφική υποστήριξη 

 

       Υπηρεσίες Φορτίου καιΤαχυδρομείου Α.Ε.     

                                   SWISSPORT CARGO 

 

01/11/2002-
30/05/2003 

Γραμματειακή και Μηχανογραφική υποστήριξη 

 

ΦΡΟΝΤΙΣΤΗΡΙΟ ΞΕΝΩΝ ΓΛΩΣΣΩΝ    

ΜΑΝΩΛΗ ΚΑΡΟΛΙΝΑ 

 

01/11/1995-
30/11/2001 

Γραμματειακή και Μηχανογραφική υποστήριξη           ΦΡΟΝΤΙΣΤΗΡΙΟ ΞΕΝΩΝ  ΓΛΩΣΣΩΝ 
ΤΣΙΑΜΑΝΤΑ  ΑΝΝΑ 

 
 

IIΙ. ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ 
 
Aγγλικά: Άριστη γνώση & επάρκεια διδασκαλίας, κάτοχος τίτλου Certificate Of Proficiency in English  
         (University of Michigan)    (C2) 
 
 
 

IV. ΕΜΠΕΙΡΙΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ & ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΩΝ 
 
A. Λειτουργικά συστήματα: MS DOS, XP, VISTA, 7, 8 & 10, Linux 
B. Βάσεις Δεδομένων: MS Access, SQL 
Γ. Γλώσσες Προγραμματισμού: C, Visual Basic 
Δ. Λογισμικά Πακέτα: MS OFFICE 
 
 

V. ΣΕΜΙΝΑΡΙΑ & ΕΠΙΜΟΡΦΩΤΙΚΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ 
 
Ιούνιος 2017                             Πιστοποιητικό ECDL Profile (Ms Int. Exp 11 & Outlook 2010, Ms Word   
                                                   2010, Ms Excel 2010, Ms PowerPoint 2010) – PEOPLECERT (Ε.Ο.Π.Π.E.Π) 
 
Μάϊος 2016                               15

ο
 Μονοπάτι Επιχειρηματικότητας (Skywalker) – Εργασία στην Ελλάδα σε  

                                                   συνεργασία με την Career-design 
 
Οκτώβριος 2013 - 
Φεβρουάριος 2014  

Δοίκηση Επιχειρήσεων Ελληνικό ΑνοικτόΠανεπιστημίο (Ε.Α.Π.) 
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Οκτώβριος 2013 
 

MARKETING με την βοήθεια των SOCIAL MEDIA 
 

Ιανουάριος 2013 ΗΜΕΡΙΔΑ ΔΑΣΤΑ ΚΑΙ ΕΑΠ, Γυναίκα και Δια Βίου Μάθηση & 
Σταδιοδρομία 
 

Νοέμβριος 2007 
 

ENGLISH FOR THE LOTTERY SECTOR Step 1 

Φεβρουάριος 2006 BVQI Διαχειριστικά Συστήματα της Εταιρείας. 
ISO 9000:2000 SERIES FOUNDATION TRAINING COURSE 
 

Νοέμβριος 2005  KWS Δημιουργία και καθοδήγηση ομάδας 
 

Ιούνιος 2000 Methodology Course of Hellenic American Union in Teaching 
English as a Foreign Language 
 

Μάϊος 2000 Κέντρο Επαγγελματικής Κατάρτισης (Κ.Ε.Κ.) Ευρωϊδέα Χρήση Η/Υ  
(50 Ωρες) 
 

Νοέμβριος 1999 Κέντρο Επαγγελματικής Κατάρτισης (Κ.Ε.Κ.) Ευρωϊδέα Χρήση Η/Υ  
(44 Ωρες) 
 

Μάϊος 1998 Κέντρο Επαγγελματικής Κατάρτισης (Κ.Ε.Κ.) Οργανισμού 
Απασχόλησης Εργατικού Δυναμικου (ΟΑΕΔ)  Χειρισμός Η/Υ 
 

Νοέμβριος 1997 Πανευρωπαϊκό Συνέδριο Συλλόγων ΙΦΞΓ- PALSO, Ξενόγλωσση 
Εκπαίδευση στην Ευρώπη 

  
 
 

VI. ΑΛΛΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ / ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ 

 
- Κάτοχος β’ ερασιτεχνικού διπλώματος αυτοκινήτου 

- Αθλητισμός (γυμναστική & κολύμβηση) 

- Θέατρο 

- Κινηματογράφος 

- Μουσική τζάζ 

- Χορός παραδοσιακών Ελληνικών τραγουδιών 
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Curriculum Vitae 
 

Full name:  Theocharidou Vaitsa 

Date of Birth:      15/09/1975 

Place of Birth:              Larisa 

Marital Status:  Single 

Address:  Vaporidou 7, Nea Smyrni, Athens 

Mobile phone:              6973.770686 

Email:   theocharidouv@yahoo.gr 

 

  
 

Ι. STUDIES  
Graduation Year 

 

Diploma of Humanitarian Studies (Hellenic Civilization)          2013 
Hellenic Open University, Patras 

 
Diploma of  Expert in computer science Applications           1997 
Institute of Professional Instructions, OAED 
 
Diploma in Nursing               1996 
Technical Professional School of Karditsa 
 
High School Graduation Diploma             1993 
4

ο
 General College of Karditsa 

 
 

ΙΙ. PROFESSIONAL EXPERIENCE 
 

26/02/2021- 

30/06/2021 

Secretarial &Computerized office support 

 

 

  CHRANIOTI THEOFANI       

Educational centres of Foreign Languages  

 

17/05/2021- 

31/05/2021 

Guard-Protection of Information  

Night Guard of Ancient Monuments  

 

 Ministry of Culture 

Museum of Modern Greek Culture  

 

01/05/2019- 

30/10/2020 

Head executive Secretary in charge of Handling 
and Monitoring the Transportation Daily 
Programmes for VIP clients, in the Company’s 
Head Office in Athens and also in Branch Office 
out of Athens. In charge of Handling the 
Programme of Security Services for Villas, Hotels 
and Buildings. In charge of Handling the 
Programme of Helicopter’s Landings and Taking 
offs in Company’s Helicopters Helipad Base out of 
Athens near the Branch Office 

 

 VIP PROTECTION COMPANY 
(Transportations and  

Security Services) 

(With High Quality Standards Equipped with 
security systems Cars owned by the 

Company and with Security Services 
Licence for VIP clients and with a Helipad 

Base Landing owned by the company) 

 

 

20/08/2018- 

30/04/2019  

Secretarial &Computerized office support 

 

  NTOYRTOYREKAS LLC 

SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGE  

& SECONDARY EDUCATION 

 

 

27/03/2018- Call center support and computerized office support 
(Sales of Buildings Cleaning and other Building 

 Company– THERMOIL SA  
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27/04/2018 services)  

 

(Oil – Buildings Cleaning and other 
Building Services Supply) 

 

16/10/2017-
05/12/2017 

 

 

01/07/2017-
30/08/2017 

 

Call Center Support (Contract Sales of Electrical 
Energy Provider) – Office Support 

                                        

 

Support for Back Office Department – Office 
Support 

 

 Company– ALTEL LLC  

(CALL CENTER SERVICES) 

 

 

Company – COSMOTE E-VALUE  

( Backoffice VIVA WALLET) 

 

01/11/2004-
30/03/2016 

Computerized –office employee  Company– OPAP SA 

 

 

15/07/2003-
31/12/2004 

Computerized –office employee TECHNICAL OFFICE – CADASTRE OF 
CHIOS ISLAND 

 

01/05/2003-
30/06/2003 

Secretarial and computerized office support 

 

Services of Loading and Postal S.A – 
SWISSPORT CARGO  

(Athens Airport Spata) 

 

01/11/2002-
30/05/2003 

Secretarial and computerized office support 

 

SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGES- 
MANOLI KAROLINA 

 

01/11/1995-
30/11/2001 

Secratarial and computerized office support SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGES- 
TSIAMANTA  ΑΝΝΑ 

 
 

IIΙ. FOREIGN LANGUAGES 
 
English: Fluency & teaching sufficiency, Holder of Certificate Of Proficiency in English   
  (University of Michigan)    (C2) 
 
 

IV. EXPERIENCE IN PROGRAMMING & COMPUTERS 
 
A. Operating systems: MS DOS, XP, VISTA, 7, 8 & 10, Linux 
B. Databases: MS Access, SQL 
C. Programming  Languages: C, Visual Basic 
D. Software: MS OFFICE 
 
 
 

V. SEMINARS & TRAINING PROGRAMS 
 
 
June 2017                                 Certificate of ECDL Profile (Ms Int. Exp 11 & Outlook 2010, Ms Word   
                                                   2010, Ms Excel 2010, Ms Powerpoint 2010) PEOPLECERT (N.O.C.Q & P.O) 
 
May 2016                                  15

ο
 Path of Entrepreneurship (Skywalker) – Working in Greece in cooperation  

                                                   with Career-design 
 
October 2013 - 
February 2014  

Business Administration of Hellenic Open University (H.O.U.) 
 
 
 

October 2013 
 

MARKETING with the help of SOCIAL MEDIA 
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Januray 2013 MEETING OF DASTA AND H.O.U., Woman and Lifelong Learning & 
Career 
 
 

November 2007 
 

ENGLISH FOR THE LOTTERY SECTOR Step 1 
 
 

February  2006 BVQI Management Systems of the Company. 
ISO 9000:2000 SERIES FOUNDATION TRAINING COURSE 
 
 

November 2005 KWS Creation and Guidance of a team 
 
 

June  2000 Methodology Course of Hellenic American Union in Teaching 
English as a Foreign Language 
 
 

May 2000 Centre of Professional Training (C.P.T.) Euroidea,  Computer use  
(50 Ωρες) 
 
 

November 1999 Centre of Professional Training (C.P.T.) Euroidea,  Computer use      
(44 Ωρες) 
 
 

May 1998 Centre of Professional Training (C.P.T.) Organisation of  
Manpower Employment (OAED)  Computer use 
 
 

November 1997 Session of All the European Associations –PALSO, Education of  
Foreign Languages in Europe 

  
 
 
 
 

VI. OTHER QUALIFICATIONS / ACTIVITIES 

 
- Driving Licence  

- Sports (gymnastics & swimming) 

- Going to the theatre 

- Going to the cinema 

- Listening to jazz music  

- Dancing to Greek traditional music 

 


