
Άλλες γνώσεις
Zoom – Google Drive – Google 
Docs 

Εύη

Σασσάνη

6979675655

evisassani@gmail.com

Αθήνα

Evi Sassani

ΆΛΛΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ

ΓΛΩΣΣΕΣ

Γαλλικά
Καλή γνώση – B2 – Delf  

Αγγλικά
Άριστη γνώση – C2 – CAE

ΧΡΗΣΗ Η/Υ

Σεμινάρια Πρώτων Βοηθειών

Άδεια οδήγησης ΙΧ
Κατηγορία Β

Ελληνικά
Μητρική

Microsoft Office
Word – Excel – PowerPoint –
Outlook 

Δεξιότητες 
Επικοινωνία – Ομαδικότητα –
Αξιοπιστία – Ανάληψη ευθύνης –
Διαχείριση χρόνου 

Ενδιαφέροντα
Λογοτεχνία – Θέατρο – Pilates –
Μαθήματα αυτοάμυνας 
αυτοάμυνας

FSB | Αθήνα

- Διαπραγμάτευση και διεκπεραίωση ζημιών αυτοκινήτου μέσω  
ασφαλιστικών εταιριών 

- Σύνταξη και επεξεργασία εγγράφων τεκμηρίωσης, προεκτιμήσεις 
και προσφορές ζημιάς αυτοκινήτων

Υπάλληλος Γραφείου

Υπάλληλος Διοικητικής και Γραμματειακής Υποστήριξης με 15+ χρόνια 
εμπειρίας και μεγάλο ενδιαφέρον για τον κλάδο των ασφαλιστικών εταιρειών.

FSB | Αθήνα

- Διαπραγμάτευση και διεκπεραίωση ζημιών αυτοκινήτου μέσω  
ασφαλιστικών εταιριών 

- Σύνταξη και επεξεργασία εγγράφων τεκμηρίωσης, προεκτιμήσεις και 
προσφορές ζημιάς αυτοκινήτων

- Καθημερινή επικοινωνία με πελάτες και ασφαλιστικές εταιρείες και 
προγραμματισμός ραντεβού με πραγματογνώμονες

- Διαχείριση εισερχόμενης και εξερχόμενης επικοινωνίας με πελάτες
- Καθημερινή συνεργασία με Interamerican και άλλες ασφαλιστικές  
εταιρείες αυτοκινήτων

Υπάλληλος Γραφείου

Nanou Donuts | Αθήνα

- Εταίρος Ο.Ε λιανικού εμπορίου ειδών ζαχαροπλαστικής
- Πλήρης διαχείριση καταστήματος και διασφάλιση συμμόρφωσης          
με τις αντίστοιχες πολιτικές και διαδικασίες

- Διαχείριση ομάδας 3 ατόμων
- Επικοινωνία και διαπραγμάτευση με προμηθευτές
- Αύξηση πωλήσεων σε σύντομο χρονικό διάστημα

Ιδιοκτήτρια Καταστήματος

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ

- Υποστήριξη διενέργειας ποιοτικών ελέγχων 2020 - 2021
- Παρακολούθηση λήξης ασφαλιστήριων συμβολαίων
ελεγκτικών εταιρειών και ανεξαρτήτων ΟΕΛ και ενημέρωση
βάσης δεδομένων με στοιχεία νέων συμβολαίων

- Παρακολούθηση μητρώου και ασφαλιστηρίων και ανάλογη έκδοση   
βεβαιώσεων για πιστοποίηση ΟΕΛ και ελεγκτικών εταιρειών σχετικά   
με επενδυτικά σχέδια αναπτυξιακών νόμων σε συνεργασία με 
το Υπουργείο Ανάπτυξης και Επενδύσεων

- Επεξεργασία και κατηγοριοποίηση αποφάσεων Συμβουλίου   
Λογιστικής Τυποποίησης (ΣΛΟΤ) σε συνεργασία με το ΣΛΟΤ και  
ανάρτηση στην ιστοσελίδα της ΕΛΤΕ

- Διοικητική υποστήριξη στο Τμήμα Πρωτοκόλλου (πρωτοκόλληση, 
χρέωση και διανομή εγγράφων, αρχειοθέτηση) και στο Τμήμα   
Οικονομικού (καταχώρηση και παρακολούθηση εσόδων, σύνταξη    
εγγράφων και αποφάσεων, έκδοση χρηματικών ενταλμάτων, 
αναρτήσεις, αρχειοθέτηση) της Διεύθυνσης Διοικητικών και 
Οικονομικών Υπηρεσιών

Υπάλληλος Διοικητικής Υποστήριξης

Επιτροπή Λογιστικής Τυποποίησης και Ελέγχων (Ε.Λ.Τ.Ε.) | Αθήνα

05/2020 – 01/2022

11/2015 – 04/2020 

10/2012 – 10/2015

ΠΡΟΣΩΠΙΚΗ ΔΗΛΩΣΗ

ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ

Πτυχίο στη Διοίκηση Τουριστικών Επιχειρήσεων

Σχολή Διοίκησης και Οικονομίας, Ανώτατο Τεχνολογικό Εκπαιδευτικό
Ίδρυμα (ΑΤΕΙ) | Αθήνα

09/2011 – 09/2012 

Μονάδα Οργάνωσης και Διαχείρισης Επιχειρησιακών
Προγραμμάτων (ΜΟΔ) | Αθήνα

- Διεκπεραίωση εγγράφων και αιτήσεων ΕΣΠΑ
- Γραμματειακή Υποστήριξη στην Ειδική Υπηρεσία Συντονισμού και 
Εφαρμογής των Επιχειρησιακών Προγραμμάτων (ΕΥΣ) του
Υπουργείου Οικονομίας, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας

Υπάλληλος Γραφείου 03/2008 – 05/2011

Ασπίς Πρόνοια | Αθήνα

Υπάλληλος Γραμματειακής Υποστήριξης 01/2005 – 02/2008 

https://www.linkedin.com/in/evi-sassani/

